
“เรียนดี มีความสุข” 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ    โรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ รัชดา  

ท่ี                  วันที่…………………………………….…………………………………… 
เรื่อง    ขออนุญาตออกนอกเขตจังหวัด 
 

เรียน     ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรียมอุดมศึกษาพัฒนาการ รัชดา 

  ด้วยข้าพเจา้ ................................................................................... ตำแหน่ง .......................... อันดับ ....................... 
โรงเรียนเตรียมอุดมศกึษาพัฒนาการ รัชดา สังกัดสำนักงานเขตพื้นที่การศกึษามัธยมศึกษากรุงเทพมหานคร เขต  ๒  
มีความประสงค์ขออนุญาตออกนอกเขตจังหวดั  เพื่อ................................................................................................... 

...................................................................................................................................................................................... 
ตั้งแต่วันที่ .......... เดือน ......................... พ.ศ. ............... เวลา ........... ถึงวันที่ ........... เดือน ................................... 
พ.ศ. ................... ในระหว่างที่ขออนุญาตออกนอกเขตจังหวัด  ข้าพเจ้าพักอยู่บ้านเลขที่............................................
ถนน...............................................ตำบล................................................อำเภอ............................................................
จังหวัด..........................................................โทร...........................................................ซึ่งหากทางราชการมีความ
จำเป็นที่จะมอบหมายให้ข้าพเจ้าปฏิบัติหน้าที่ราชการเร่งด่วน  ในขณะที่ข้าพเจ้าขออนุญาตออกนอกเขตจังหวัด  
ข้าพเจ้ายินดีที่จะกลับมาปฏิบัติหน้าที่ราชการทันที 
  จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณา 

 
 

     (ลงชื่อ) ........................................................  
           (.............................................................) 
        ตำแหน่ง..................................................... 
 

 เรียน ผู้อำนวยการโรงเรยีน 
       ....................................................................... 
................................................................................ 
 

(นายพลากร จำลอง) 
รองผู้อำนวยการกลุ่มบรหิารงานบุคคล 

  
ความคิดเห็นของผู้อำนวยการโรงเรียน
............................................................................................................................................................................... 
...............................................................................................................................................................................  

(นางสาวกรรณิกา ไผทฉนัท์) 
ผู้อำนวยการโรงเรียนเตรยีมอุดมศึกษาพัฒนาการ รัชดา 

 
 

บค.23  


